Kioskrutiner / manual

Glom inte GOD HANDHYGIEN - tval och handsprit finns vid
vasken.

Nycklar - Det finns i dagslaget 3 nycklar pé kioskknippan och en tagg. En till kiosken,
en till stad och en till sekretariatskapet. Kiosken laser upp skapet da de som ska sitta
sekretariatet kommer till hallen. Taggen gar till omkladningsrummen. Nyckeln hamtas pa
kansliet hos Mats Olsson tel. 0470-47990.

Vaxelkassan - Finns i det vanstra skapet langst ner men se till att inte ha s& mycket
pengar framme, lagg resten i den andra ladan sa lange.

INkOp - Far bara géras i nédfall och dé endast till ett maxbelopp av 100kr. Ta pengar frén
véxelkassan och l&gg dit kvittot. Ar “nagot visst” godis mm slut s& kops det in
nastkommande vecka. Det ar bara okej att handla tex. ost, skinka, brdd.

Bord - Det avlanga bordet som ligger hopféllt i kiosken ska anvandas till kaffe, te,
ketchup och senap. det finns 2 svarta "dukar” i skapet under diskbanken den ena ska vara
till "kaffebordet” och den andra till entrébordet (det star redan pa plats).

Kaffe/Te - 1 pase kaffe till full kanna vatten, knappen narmast "plattan” fér bryggaren -
knappen ytterst fér varmeplattan.

Bérja med att brygga 2-3 kannor, vid "seniormatcher” ca 3-6 kannor. Den stora termosen
maste varmas med varmvatten i sig innan ni fyller pa kaffet. GIom inte att kaffebryggaren
gar pa timer, den slar av efter en timme.

Kaffetermosen ska placeras pa det avlanga bordet utanfor kiosken tillsammans med te,
socker och mjolk. Vatten kokas i vattenkokaren och halls i sedan i svarta termosen markt
Tevatten och stélls ut pa bordet.

Muggar- Finns i sk&pet under arbetsbénken. Socker, skedar och suketter finns pa
vagghyllan. Skedar finns aven under arbetsbanken.

MjOIK - Finns "portionsférpackningar” i en kartong pa vagghyllan.

Smérgés - Bred ca 4-6 st (2-3 av varje)liten salladsbit underst, 1 skiva ost alt. 2 skivor
skinka, paprikastrimla och en gurkskiva som dekoration. For att kunna berakna inkdpen sa

ar det viktigt att alla gor lika varje helg. OBS! Vi far inte ha smérgasar framme
utan dessa ska forvaras i kylskapet och tas fram vid férsaljning. vi

kan ha 1 st smorgas framme for att visa att vi séljer smérgasar, men den far inte séljas.
ANVAND HANDSKAR!

Glutenfritt bréd - Finns i frysen vid efterfragan, speciellt margarin finns i kylskéapet.



Bullar/kakor - Bullar finns i frysen och tas fram och tinas i micron och placeras pa det
réda fatet med tillhérande lock.
Glutenfria kakor finns i frysen och tas fram vid efterfragan dessa tinas ocksa i micron.

Korv och brdd - Koka vatten i vattenkokaren och hall i karotten, anvénd inte
korvspadet. Denna stélles sedan pa kokplattan. Varm pa ca 10 korvar i taget- blir stort
svinn annars. Det tar bara 2-3 minuter for korvarna att bli klara, korven ska inte koka.
Brod finns pa hyllan eller ev i frysen, tinas i micron.

Senap och ketchup finns i kylen. Satt dem pa stéllningen (som star pa golvet i kiosken)
och placera pa "kaffebordet” med en bricka under sa det inte blir kladdigt pa duken. Var
noga med att torka av flaskorna sa det inte ser kladdigt ut.

Glutenfritt korvbrdd - Finns i frysen. Korven é&r glutenfri.

Frukt - Lagg blandad frukt i glasskalen. Bananer ska INTE forvaras i kylen men det kan
applen gora. Bananerna har en plastlada pa vagghyllan som har lock.

Lask/vatten/juice - Fylls pa regelbundet i laskkylen.

Panttunnor - Stall ut de tva "panttunnorna” i entréhallen, glém inte att ta in dessa efter
dagen/helgen.

Forbered uppdukning - Stéll fram de varor som ska séljas. Tank pa att inte ta fram

for mycket utan det ska se trevligt ut fran utsidan, se bilder i parmen (nya kommer inom
snar framtid). Lagg ut prislappar vid varorna pa bordet som extra service for vara kunder.
OBS! Blanda inte godis oavsett mangd - I6sgodis (fairgamnesallergi, olika sorter)

Prislista - Finns pa sidorna inne i kiosken for serveringsbemanningen samt utanfor
kiosken for kunderna.

A-Iagsmatch - Tank pa att det ar ganska mycket som ska fixas infér matchen.

Herr och damlag ska ha16 st lingongrova , 8 st med 2 skinkskivor ,sallad,paprika,gurka
och 8 st med ost,sallad,paprika,gurka, 1 termos kaffe, socker, mjélk, muggatr, juice,
bananer, applen. Lagen har kdpt in sig pa detta. 2 timmar innan matchstart ska detta baras
upp till kansliet pa bordet vid soffan dar dom samlas innan match. | damlaget finns det 1
spelare som ska ha glutenfritt bréd (finns i frysen) dessutom skall tva mackor vara
utan paprika p g a allergi. Ladgg gérna dem pa en separat tallrik.

Domare - vi bjuder domarna pa fika - tex kaffe, lask, vatten samt smorgas, korv, kaka
eller choklad.

Sekreteriatet - vid A-lagsmatch bjuder vi aven sekretariatet, speaker och musik pa
fika. Fraga dem innan matchen vad de vill ha och bar ut det till dem precis néar signalen gar
for halvlek. Tank pa att sekretariatet och speaker, musik inte sitter tillsammans sa det
behovs 2 olika brickor till dessa. Anvand kartong fran lasken som brickor.



Babskvitton - Det finns numera en kortterminal i kiosken(som aven anvands till entrén
vid seniormatcher). Det ar viktigt att skriva pa baksidan av kvittot var inkdpet gjordes tex.
kiosk, entre,lotter, Vi maste halla isar kiosken fran entrén mm. sa kansliet kan bokféra pa
ratt konto.

Swish - Det finns 2 nummer att anvanda det ena ar till kiosken och det andra ar till lotter,
entré. Kioskens swishnummer sitter pa utsidan av kiosken. De visar bara upp mobilen nar
de har swishat klart.

Toaletter - Se il att det finns toa och handtork papper pé de 3 toaletterna som finns i
entrén samt de toaletter som finns i omkladningsrummen.Torka aven av handfat och toa.
Papper finns antingen i stadférradet eller i férradet i hallen. Tom soppasarna. Lépande
arbete under helgen.

Entréhallen - stadas av fortldpande sa att det ser trevligt ut att komma hit. Torka av
borden under dagen och plocka undan skrap.

Vardskap - Vid Dam-A och Herr-A matcher behévs 1-2 som hjalper till vid entrén, samt

lottférséljare.

Ta entré, bdrja 1 timme innan matchstart till 25 min in i 1:a halvlek. Salja halvapottenlotter

samt dra vinnare, rékna ut vinstsumman och ge speaker vinster och pengarna innan forsta
halvlek ar slut.

Hallen - Stolar till spelare ska stéllas i ordning 8 st gré stolar samt 4 st réda per lag. Se
ocksa till att det finns stolar till sekretariatet samt torka av bordet. 2 st stolar per sida for
golvtorkare. Ga runt och plocka bort skrap pa laktaren sa vara gaster far ett bra
valkomnande.

Golvtorkare - Det ska vara 2 st golvtorkare /sida. Torka golven pa anvisningar av
domaren. Anvand handduk som finns i stddrummet. Tank pa att inte sitta med mobilen
eller annat uppe utan fokus pa matchen och snabbt pa ta. Detta brukar det vara nagra av
vara aldre ungdomslag som gor.

Efter Matcherna - Plocka undan och stall tillbaka i hyllorna, frys in det som kan frysas
in. Kotrollera vad som kan vara kvar till kommande matcher. Ketchup och senap ska

laggas i var sin plastpase och laggas i kylen. Korven ska inte frysas in i sitt spad.

Diska - undan och glém inte korvkarotten anvind skrubbsvamp i botten! Proteinet
fastnar och blir mkt ackligt.
Stall tillbaka panttunnorna i kiosken. Sopa och torka av golvet i kiosken samt entréhallen.

TOm sSoporna - Ga med sopsackarna till Kungsmads miljéstation, ligger vid bygg till
vanster efter gdngbanan upp mot Kungsmadskolan. Kartonger och korvburkar lamnas
vid atervinningen vid Barks.

GIOm inte att diska ur kaffetermosarna!



Viktigt!
Ta bort ev band eller tejp som haller upp handtaget till
ytterdorren.

Las och slack in till kiosken.

Kolla - sa det ar 1&st och slackt till hallen (bada dorrarna) om ni &r sist ut. Slack lampor
och reklam-tv i hallen - de tva strdmbrytarna vid elskapet.
Kolla sa att glasdérrarna in till omkladningsrummen &r stdngda pa bada sidorna.

GI___GM INTE ATT HALLA EFTER | HALLEN. DET SER SA MYCKET TREVLIGARE UT
FOR VARA GASTER NAR DE KOMMER.

Val mott i hallen// Gorel

Har ni nagra fragor under veckan? Ring Goérel Kumerius 073-8045901



